
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะปันหย ี
เรื่อง  คู่มือส าหรับประชาชน (แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 1) 

------------------------------- 
 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ                          
พ.ศ.2558 ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน                  
ซึ่งก าหนดข้ันตอนและหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาต และรายงานเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ ทั้งนี้ เพื่อเป็น
การอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน โดยองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะปันหยี ได้จัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน จ านวน 23 กระบวนงาน และประกาศใช้เมื่อวันที่ 20 กรกฏาคม 2558 แล้วนั้น 

  อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะปันหยี ได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
(แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 1) จ านวน 22 กระบวนงานตามรายละเอียด ดังนี ้

1.  การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามาตรา 32 
2. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
3. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
4. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
5. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและเข้า-ออกของรถ เพื่อการอื่นตาม

มาตรา 34 
6. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
7. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
8. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
9. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
10. การแจ้งขุดดิน 
11. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
12. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
13. การแจ้งถมดิน 
14. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
15. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามัน ลักษณะที่สอง 
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16. การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ 1 : ข้ันตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
17. การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ 2 : ข้ันตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ 
18. การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญของข้าราชการส่วนท้องถ่ินผู้รับบ านาญ 
19. การสมัครเป็นสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถ่ิน 
20. การขอเปลี่ยนแปลงผู้รับเงินสงเคราะห์ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและ

บุคลากรท้องถ่ิน 
21. การขอรับเงินสงเคราะห์ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ข้าราชการและบุคลากรท้องถ่ิน 
22. การออกใบแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ค ลักษณะที่ 1 , ง และ จ 

ลักษณะที่ 1) 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

        ประกาศ  ณ  วันที่  30 กันยายน พ.ศ. 2558 
 
 
   
       
       (นายด ารง  สินโต) 
           นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลเกาะปันหย ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


